TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION SANEAMIENTO AMBIENTAL

£ acueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

CODIGO SUBS'STEM’C\I:):DT;“ON DELA RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL :
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS : o
Dependencia Serie Subserie DOSUMENTALES Proceso Procedimiento Archiv? de | Aehio CcT MT
; Gestion Central
2420001 2 ACTAS
2420001 2 2.21  |Actas Comité del Subsistema de Gestién M4MI M4MI0115P 4 8 X X
Ambiental M4MmI0117P Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
Acta totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Lista de asistencia de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
2420001 25 INFORMES N.A. N.A.
2420001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X La Subserie hace referencia a informes presentados a las
Comunicacién oficial diferentes autoridades ambientales, finalizado el tiempo
Informe de retencién los documentos se conservan totalmente
por contener informacién sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad, y el respectivo
cumplimiento reglamentario.
2420001 25 25.3 Informes de Atencién de Emergencias N.A. N.A, 2 8
Ambientales 3
Cumplidos los tiempos de retencion, se conservaran
Infofne . » aquellos informes que tengan relacion con incidentes que
Reporte:de incldente y sccidenite hayan generado un impacto significativo en el ambiente.
Reporte de investigacion
2420001 25 25.6 Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3
Informe Cumplidos los tiempos de retencion se eliminan por no
poseer valores secundarios
2420001 36 PLANES
2420001 36 36.3 Planes de Accién Cuatrianual Ambiental N.A. N.A. 5 5 X
Plan de accién
Informe Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
Certificado de envié del informe totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Evaluacién de funciones y procedimientos de la entidad,
Comunicacion oficial principalmente con el manejo ambiental de los servicios
Ayuda de memoria de acueducto y alcantarillado.
Lista de Asistencia
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= acueducto

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

Vertimientos

Plan

Diagnéstico de los puntos de vertimiento del
sistema de alcantarillado

Tablero de control base de datos del plan de
saneamiento y manejo de vertimientos
(PSMV)

Registro de caracterizacién de los
vertimientos

Cronograma de visitas

Acta de visita técnica de seguimiento
Informe técnico de visita

Comunicacién oficial

Lista de usuarios priorizados

Ayuda de memoria

Lista de Asistencia

Reporte de resultados, cadenas de custodia o
informes de caracterizacion

Lista de chequeo permiso de vertimientos
Evaluacién ambiental del vertimiento

Plan de gestién del riesgo para el manejo del
vertimiento

coDbIGO e RETENCION {Afios) DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS PEOCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie ROCLMENIAES Proceso Procedimiento Archw.o’ $2) fchie CT | E |MT| S
Gestion Central
2420001 36 36.11 Planes de Identificacién y Correccion de M4FD MA4FD0301P 5 5 X
Conexion Erradas
Plan de identificacién y correccién de
conexién erradas Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
Informe de conexiones erradas totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, permitiendo
Informe de Inspeccién de conexiones erradas mitigar los impactos ambientales de conexiones erradas
Comunicacioén oficial en las redes de acueducto y alcantarillado.
Ayuda de memoria
Lista de asistencia
2420001 36 36.19 Planes de Saneamiento y Manejo de M4FD M4FD0301P 5 5 X

Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, permitiendo
mitigar los impactos ambientales de los vertimientos.
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AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

PIGA

Plan

Informe de seguimiento semestral

Ayuda de memoria

Lista de Asistencia

Comunicacion oficial

Informe técnico de visita

Listado maestro de sedes e instalaciones
Matriz de identificacion de aspectosy
Revisién ambiental inicial (RAI)

Reporte de informacién ambiental
Autoliquidacién ante la Autoridad Ambiental
de Competente (AAC)

Plan de cumplimiento a la Autoridad
Ambiental de Competente (AAC)

Resolucién o Auto de la Autoridad Ambiental
Competente (AAC)

Informes estrategia de comercializacién de
certificados de emisiones reducidas (CERs /
VERSs)

Programa de usé eficiente y ahorro del agua
(PUEAA)

Informe de Seguimiento al programa de uso
eficiente y ahorro del agua (PUEAA)

Documento gestion eficiente de la energia

Consumo de Energia Eléctrica de la EAB — ESP
Ficha de sostenibilidad

¢cADIGO ; s RETENCION {Afios) DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES i i
Dependencia Serie Subserie : - Proceso Procedimiento AI’ChIVO' de | frchivo CT| E {MT}| S
: Gestion Central
2420001 36 36.28 Planes Institucionales de Gestién Ambiental - N.A. N.A. 5 5 X

Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad
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ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP
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SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS CALIDAD

S > DOCUMENTALES i Archi
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archwg oL i Chy E I ME S
Gestion Central

CODIGO RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

2420001 42 PROGRAMAS
2420001 42 42.7 Programas de Gestion Integral de Residuos M4FD M4FD0301P 5 5 X
Programa de gestion integral de residuos

Informe técnico de visita

Acuerdo de corresponsabilidad firmado con
la asociacién de recicladores

Plan de acci6n para el aprovechamiento de
residuos

Ayuda de memoria

Lista de asistencia

Base de datos volumen de material
Certificado de material recuperado

Informe de seguimiento a la recoleccién de
residuos

Registro de caracterizacién de residuos
sélidos aprovechables y no aprovechables.
Listado de generacidn de residuos peligrosos
(RESPEL)

Registro de inscripcién de la Secretarfa
Distrital de Ambiente (SDA)

Listado generacién de residuos de
construccion y demolicién (RCD)

Recibo Unico de disposicién de residuos de
construccién y demolicién

Certificado de disposicion final o
aprovechamiento de residuo de construccion
y demolicién (RCD) expedido por el sitio
autorizado.

Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, evidencia el
manejo y mitigacién del impacto ambiental proveniente
de residuos solidos y residuos peligrosos.
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